
ระบบติดตามงานตามแผนปฏิบัติงานประจำปี 2567  

ติดตามงานดา้นการประชาสัมพันธข์่าวสารของ ศูนยป์ระเมินผล 

 

 

 

  

ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล 

ผ่าน Dashboard  

- ผู้ได้รับมอบหมาย บันทึกผลงาน
เข้าระบบฯ ผ่าน Google Form 
หลังจากดำเนินงานตามแผน
เรียบร้อยแล้ว  
[ขั้นตอนตามคู่มือระบบติดตาม
งานตามแผนปฏิบัติงานประจำปี 
2567 : ข้อ 6 – 7] 
(https://forms.gle/nQqEynvR
Ya5kXhgt8 ) 

- สวป. บันทึกแผนการดำเนินงาน
ลงในระบบฯ 
 
[ขั้นตอนตามคู่มือระบบติดตาม
งานตามแผนปฏิบัติงานประจำปี 
2567 : ข้อ 1 – 4] 
 
 

- ผู้ได้รับมอบหมาย ทำการตรวจสอบ

ความถูกต้อง ผ่าน Dashboard        

(https://lookerstudio.google.com

/s/hlkg8QSIeLg) 

 
 
 
 
 

บันทึกผลการดำเนินงาน 
ลงในระบบฯ 

 

บันทึกแผนการดำเนินงาน 
ลงในระบบฯ  

 

 

ระบบฯ แจ้งเตือน 

งานครบกำหนดส่ง/งานที่ใกล้ครบ

กำหนดผ่านกลุ่ม LINE CPPE-OAE 

(แจ้งล่วงหน้า 4 วัน) 

 

รับทราบ/เร่งรัดผลการดำเนินงาน 

  

- ผอ.ศปผ./ผอ.ส่วน รับทราบสรุปผลการดำเนินงานรายเดือน 
ผ่านกลุ่ม LINE ผู้บริหาร ศปผ. โดยพิมพ์ข้อความ “รับทราบ” 
เพื่อรับทราบผลการดำเนินงาน หรือสั่งการอ่ืนๆ เพื่อเร่งรัด     
ผู้ได้รับมอบหมายดำเนินการ ให้เป็นไปตามเป้าหมาย 
 
 
 
 

ระบบฯ แจ้งการบันทึกข้อมูลเข้า

ระบบฯ ผ่านกลุ่ม Line CPPE-OAE 

ระบบฯ สรุปผลการดำเนินงาน

เป็นรายเดือนแจ้งผู้บริหาร     

ผ่านกลุ่ม LINE ผู้บริหาร ศปผ. 

 

กลุ่ม ผู้บริหาร ศปผ. 

กลุ่ม CPPE-OAE 

กลุ่ม CPPE-OAE 

https://forms.gle/nQqEynvRYa5kXhgt8
https://forms.gle/nQqEynvRYa5kXhgt8
https://lookerstudio.google.com/s/hlkg8QSIeLg
https://lookerstudio.google.com/s/hlkg8QSIeLg


คู่มือระบบการติดตามงานตามแผนปฏิบัติงานประจ าปี 2567

ตรวจสอบข้อมูลการดำเนินงานในตาราง อาทิ จำนวนงานท่ีดำเนินการแล้วเสร็จ จำนวนงานท่ีอยู่ระหว่าง   
การดำเนินการ  รวมถึงงานท่ีจะต้องแล้วเสร็จในสัปดาห์น้ี

เมื่อต้องการบันทึกข้อมูลให้คลิกป้าย บันทึกข้อมูล ทางมุมขวาด้านบนของรายงาน

https://lookerstudio.google.com/s/hlkg8QSIeLg

เข้าระบบรายงาน (Looker Studio) เพื่อตรวจสอบข้อมูลโดยใช้ URL ด้านบน 
หรือ สแกน QR Code ทางด้านซ้ายมือ

วัตถุประสงค์ : เพื่อใช้เป็นระบบรายงานข้อมูลแผน/ผลการดำเนินงานให้ผู้อำนวยการศูนย์ประเมินผล 
ผู้อำนวยการส่วน และหัวหน้าฝ่าย ได้นำไปใช้ในการตรวจสอบ กำกับ ติดตามผลการดำเนินงาน



ระบบการติดตามงานตามแผนปฏิบัติงานประจ าปี 2567

กรณี บันทึกงานที่ตอ้งด าเนินการ (แผน) มีข้อมูลท่ีใช้ประกอบในการจัดทำแผน เพื่อบันทึกผ่านฟอร์ม
ในระบบฯ ดังภาพ อาทิ ช่ือ – สกุล  งานท่ีต้องส่ง วัน/เดือน/ปี และสถานะงาน ฯลฯ เป็นต้น

ระบบจะแจ้งข้อมูลแผนงาน ท่ีบันทึกไว้ตามข้อ      ให้ ผู้บริหาร และ  ผู้รับผิดชอบ ได้รับทราบ
ผ่านกลุ่ม LINE CPPE-OAE

หมายเหตุ : การแจ้งข้อความแจ้งเตือนมี 2 รูปแบบ ได้แก่
1. แจ้งเตือนก่อนครบกำหนดส่งล่วงหน้า  4 วัน * (สามารถปรับเปลี่ยนได)้

2. แจ้งเตือนในวันครบกำหนดส่ง 
ท้ังน้ีการแจ้งเตือนท้ัง 2 รูปแบบ ดังกล่าว จะแจ้งเตือนผ่านกลุ่มไลน์ในเวลาโดยประมาณ 09.00 น. 



ระบบการติดตามงานตามแผนปฏิบัติงานประจ าปี 2567

กรณี รายงานผลการด าเนินงาน (ผล) มีข้อมูลท่ีใช้ประกอบในการรายงานผล เพื่อบันทึกผ่านฟอร์ม
ในระบบฯ ดังภาพ อาทิ ช่ือ –สกุล  งานท่ีต้องส่ง วัน/เดือน/ปี และสถานะงาน ฯลฯ เป็นต้น

ระบบจะแจ้ง เร่ืองท่ีดำเนินงานตามท่ีบันทึกไว้ตามข้อ       ให้ ผู้บริหาร และ  ผู้รับผิดชอบ 
ได้รับทราบผ่าน กลุ่ม LINE CPPE-OAE

หมายเหตุ : การแจ้งข้อความแจ้งเตือนทันที หลังจากส่งข้อมูลเข้าระบบ ดังนั้น เพื่อลดความผิดพลาด
และอาจสร้างความเดือดร้อนรำคาญให้แก่ผู้ร่วมกลุ่ม กรุณาตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วนทุกครั้ง
ก่อนส่งข้อมูลเข้าระบบ

: หากรายงานเข้าระบบแล้ว ให้รอข้อความ การแจ้งข้อมูลเข้าระบบแล้ววันนี้ แสดงว่า
ระบบได้จัดเก็บข้อมูลแล้ว ไม่ต้องส่งข้อมูลซ้ำ เน่ืองจากการแสดงผลของ Looker Studio จะทำการอัพเดท
ข้อมูลใหม่ (Refresh) แบบอัติโนมัติในทุกๆ 15 นาที 

ศูนย์ประเมินผล ส านักงานเศรษฐกิจการเกษตร
ส่วนวิชาการและนวัตกรรมการประเมินผล



ระบบการติดตามงานตามแผนปฏิบัติงานประจ าปี

ศูนย์ประเมินผล ส านักงานเศรษฐกิจการเกษตร
ส่วนวิชาการและนวัตกรรมการประเมินผล

ส่วนต่อขยาย (ด าเนินการในปีงบประมาณ 2567)

ในปีงบประมาณ 2567 พัฒนาส่วนต่อขยายของระบบติดตามงานฯ ให้สามารถประมวลผล
และทำการสรุปผลการดำเนินงานเทียบกับเป้าหมาย โดยแสดงเป ็นแผนภูมิและคำอธิบายซึ่งแสดง
ชุดข้อความต่างๆ ท่ีสอดคล้องกับผลของข้อมูลท่ีประมวลผลได้ อาทิ ระบุจำนวนงานที่แล้วเสร็จ/งาน
ท่ีไม่เป็นไปตามเป้าหมาย หรือไม่ได้บันทึกข้อมูลตามที่กำหนดไว้ เป็นต้น (ดังภาพตัวอย่าง)

สรุปผลความก้าวหน้าทั ้งแผนภูมิและคำอธิบายดังกล่าว จะส่งเข้ากลุ่ม Line ผู้บริหาร ศปผ.
เพื่อรายงานข้อมูลให้สมาชิกกลุ่ม ซึ่งประกอบด้วยผู้บริหาร บุคลากร ศปผ. ในทุกระดับ ได้รับทราบ 
ในช่วงเวลาประมาณ 09.00 น. ในทุกวันท่ี 1 ของเดือนถัดไป 

ทั้งนี้ หากมีการดำเนินการยังไม่ครบถ้วนตามเป้าหมาย ผู้บริหาร ศปผ. จะได้รับข้อมูล และ
สามารถตอบกลับโดยการรับทราบ รวมถึงพิจารณาสั่งการให้ผู้ที่เกี่ยวของข้องตรวจสอบ และเร่งรัด
เพื่อให้การดำเนินงานได้ครบถ้วนตามเป้าหมาย ต่อไป 

* การแสดงรายงานสามารถแสดงได้ทั้งแผนภูมิ
และคำอธิบาย หรืออย่างใดอย่างหนึ่งก็ได้ตาม
ความเหมาะสมในการใช้ประโยชน์

NEW 
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